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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD

DED n° 001/2025

1. IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE

Unidade Requisitante: Coordenadoria Geral do Conselho Regional de Psicologia da 13* Regido —
CRP-13

Responsavel pela solicitacdo: Mdnica Domingos Bandeira

E-mail: gerencia@crpl13.org.br

Telefone: (83) 3255-8282

2. IDENTIFICAGAO DO OBJETO

Contratagdo de Empresa Especializada na Prestacdo de Servicos Graficos para o Conselho
Regional de Psicologia 13? Regido.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

A contratagdo de uma empresa especializada na prestacdo de servigos gréficos para o
Conselho Regional de Psicologia da 132 Regido (CRP-13) é imprescindivel para atender a crescente
demanda por materiais graficos de qualidade, tanto no ambito institucional quanto nas atividades
comemorativas. A necessidade surge com a finalidade de assegurar a producao de materiais graficos
gue atendam aos mais altos padrfes de qualidade, com agilidade nos prazos de entrega, e que sigam
rigorosamente as especificagdes técnicas estabelecidas pela instituigéo.

Os materiais gréaficos solicitados, como revistas, calendarios e o Guia Psi, desempenham um
papel fundamental na comunicacéo interna e externa do CRP-13, sendo essenciais para a disseminagdo
de informagdes aos psicologos, funcionarios e a sociedade. Além disso, o ano de 2025 marca a
celebragdo dos 30 anos do CRP-13, um marco institucional de grande importancia, que demanda a
criacdo de produtos gréficos comemorativos de alta qualidade, como revistas, pegas publicitérias e
outros materiais.

Diante disso, € fundamental contar com uma empresa capacitada e com experiéncia
comprovada na producdo de materiais graficos institucionais e comemorativos, que possa atender com
gualidade, pontualidade e precisao a todas as demandas do CRP-13. Essa contratacdo visa garantir que
as atividades institucionais e as comemoragfes dos 30 anos do CRP-13 ocorram de forma eficiente,
com a devida relevancia e impacto junto aos publicos-alvo.

Portanto, a necessidade de contratacdo de uma empresa especializada estd diretamente
relacionada ao cumprimento dos objetivos institucionais do CRP-13, @ manutengdo da comunicagdo de
qualidade e ao sucesso das a¢Oes previstas para o0 ano de 2025.
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4. DETALHAMENTO DO OBJETO (art. 18, inciso 11, da Lei Federal n® 14.133/2021)

Segue a descrigédo do objeto a ser contratado:

No DESCRICAO / ESPECIFICACAO Quantidade

- ENVELOPE FABRICADO CRP-13 PB (FACA 4480), Form.Aberto
01 | 484 x 193 mm, Form.Fechado 229 x 162 mm, 1 Lamina em 300
OFFSET FSC 120 g/m2, 4x0 cores, CORTE/VINCO.

-PLAQUETE GUIA PSI, Form.Aberto 210 x 148 mm, Form.Fechado
105 x 148 mm, CAPA, formato 213 x 148 mm em COUCHE FOSCO
02 | FSC 210 g/m2, 4x4 cores, MIOLO 48 pags. em COUCHE FIT SILK 500
FSC 115 g/m2, 4x4 cores, DOBRA MANUAL(MIOLO, CAPA),
VINCAR(CAPA), GRAMPO CANOA, REFILE FINAL

- Revista Grampeada 20 Paginas + Capa Form.Aberto 420 x 297 mm, Form.
03 Fechado 210x 297 mm, CAPA, formato 421 x 297 mm em COUCHE 10.000
BRILHO FSC 150g/m2, 4x4 cores, DOBRA PARALELA (CAPA), '
ALCEAR/GRAMPEAR

- CALENDARIO COM LAMINAS, Form. 150 x 210 mm, BASE DE
CALENDARIO, formato 460 x 210 mm em TRIPLEX FSC 350 g/m2,

4x0 cores, 13 LAMINA DE CALENDARIO, formato 150 x 210 mm em

04 | COUCHE BRILHO FSC 170 g/m2, 4x4 cores, LAMINACAOQO Fosco 200
Total Frente (BASE DE CALENDARIO), VINCAR(BASE DE
CALENDARIO), DOBRA MANUAL(BASE DE CALENDARIO),
COLOCAR WIRE-O

- Bloco com 30 folhas, Folimato: 100x150 mm

Capa: Triplex 250 g/m2, 4x0 cores

Formato Aberto: 305 x 100 mm

05 | VIA: 30 folhas iguais 2.000
4x0 Cores

Papel Offiset 909 /m2

Acabamento: Serrilha (Vias), colado (Capa)
- Pasta com bolso

Papel: Triplex 250 g/m2

06 | 4x0 Cores 1.000
Formato fechado: 230x307 mm
Formato aberto: 520 x 370 mm

5. DETALHAMENTO DA DESPESA E RECURSO (art. 40, inciso V, “c”, da Lei Federal n°
14.133/2021)

A despesa relativa a contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos graficos
serd custeada com recursos proprios do Conselho Regional de Psicologia da 132 Regido (CRP-13),
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no exercicio financeiro de 2025, conforme previsdo orcamentaria na rubrica 6.2.2.1.1.01.04.04.042 —
Impressos Graficos.

O valor total estimado para a contratacdo é de R$ 78.880,00 (Setenta e oito mil, oitocentos
e oitenta reais), com base em pesquisa de precos atualizada, considerando o0s seguintes itens:
envelopes personalizados (300 unidades), plaquetes Guia Psi (500 unidades), revistas grampeadas
(10.000 unidades), calendarios com laminas (200 unidades), blocos com 30 folhas (2.000 unidades) e
pastas com bolso (1.000 unidades). Os valores unitarios foram obtidos conforme média de mercado,
garantindo economicidade e eficiéncia no uso dos recursos publicos.

A contratacdo visa atender as demandas gréficas da Diretoria e do CRP-13 ao longo do
exercicio de 2025, assegurando a producdo de materiais com qualidade, agilidade e adequacdo técnica
as necessidades institucionais.

6. PRAZO E LOCAL DE ENTREGA/EXECUCAO (Art. 6° inciso XXIV, “c”, e art. 18, inciso
VII, ambos da Lei Federal n°® 14.133/2021)

O prazo de execucéo dos servigos graficos sera estabelecido conforme a demanda especifica
de cada item, sendo acordado entre o Conselho Regional de Psicologia da 13? Regido (CRP-13) e a
empresa contratada. O prazo para entrega dos materiais serd determinado no momento da solicitacéo,
levando em consideragdo as necessidades institucionais, os calendarios de campanhas e eventos, e 0s
periodos de produgdo e impressao.

7. INDICACAO DO AGENTE DE CONTRATACAO (LX do art. 6° e caput e § 3° do art. 8° da
Lei Federal n® 14.133/2021 c/c Decreto Federal n° 11.246/2022)

Agente de Contratacdo: Rodrigo Barbosa de Lira, ocupante do cargo publico de Analista
de Tecnologia da Informagdo e Comunicacéo.

8. INDICACAO DO GESTOR E DO FISCAL DO CONTATO (§ 3° do art. 8° e art. 117, ambos
da Lei Federal n° 14.133/2021 c/c Decreto Federal n° 11.246/2022)

Gestor do Contrato: Ménica Domingos Bandeira, ocupante do cargo publico de
Coordenadora Geral.

Fiscal do Contrato: Severina Batista Rodrigues ocupante do cargo publico de Auxiliar
Administrativo.

9. RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZACAO DA DEMANDA E CONTEUDO DO
DOCUMENTO

Ao assinar este documento, declaro estar ciente e de acordo com o0s termos e condicdes
apresentados acima.

Assim, fica formalizada a demanda havendo a devida comprovacdo da necessidade da
referida contratacdo obedecendo ao disposto no art. 12, inciso VI, da Lei Federal n® 14.133/2021.
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Jodo Pessoa/PB, 14 de fevereiro de 2025.
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ANEXO I - DETALHAMENTO DA REFORMULACAO

RUBRICA DOTACAO REFORMULACAO | DOTACAO
INICIAL ATUALIZADA
RECEITA REALIZADA RS 3.798.993,67 RS 704.000,00 RS 4.502.993,67
6.2.1.2.1.08.01.01.001 - DIVIDA ATIVA EM FASE ADMINISTRATIVA RS 60.673,75 RS 84.472,90 R$ 145.146,65
6.2.1.2.1.08.01.02.001 - DIVIDA ATIVA EM FASE EXECUTIVA R$ 11.632,57 R$ 289.527,10 R$ 301.159,67
6.2.1.2.2.02.02.03 - SALAS R$ 180.000,00 R$ 50.000,00 R$ 230.000,00
6.2.1.2.1.05.07.02 - LIVROS R$ 13,01 R$ 100.000,00 R$ 100.013,01
6.2.1.2.1.04.03.01 - POUPANCA RS 107.467,59 R$ 180.000,00 RS 287.467,59
CREDITO DISPONIVEL DA DESPESA RS 3.798.993,67 RS 704.000,00 RS 4.502.993,67
6.2.2.1.1.01.04.03.008.001 — CONS,, FUNCIONARIOS E COLABORADORES R$ 60.000,00 R$ 90.000,00 RS 150.000,00
6.2.2.1.1.01.04.04.017 - SERVICOS DE PRODUCC)ES JORNALISTICAS R$ 29.040,00 R$ 15.000,00 RS 44.040,00
6.2.2.1.1.01.04.04.025 - LOCACAO DE BENS IMOVEIS R$ 5.000,00 R$ 10.000,00 RS 15.000,00
6.2.2.1.1.01.04.04.034 - SERVICOS DE TELECOMUNICACOES R$ 20.000,00 R$ 35.000,00 RS 55.000,00
6.2.2.1.1.01.04.04.035 - SERVICOS DE INTERNET R$ 6.000,00 R$  9.000,00 RS 15.000,00
6.2.2.1.1.01.04.04.042 - IMPRESSOS GRAFICOS R$ 30.000,00 R$ 60.000,00 RS 90.000,00
6.2.2.1.1.02.01.01.002 - REFORMAS R$ 20.000,00 R$ 25.000,00 RS 45.000,00
6.2.2.1.1.02.01.03.001 - MOVEIS E UTENSILIOS R$ 72.000,00 R$ 350.000,00 R$  422.000,00
6.2.2.1.1.02.01.03.002 - MAQUINAS E EQUIPAMENTOS R$ 30.000,00 R$ 10.000,00 RS 40.000,00
6.2.2.1.1.02.01.03.006 - EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS RS 40.000,00 R$ 100.000,00 R$  140.000,00
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ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES (ETP)
ETP n°001/2025

1) DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO/AQUISICAO

1.1. Contratacdo de Empresa Especializada na Prestagdo de Servigos Graficos para o Conselho
Regional de Psicologia 132 Regiéo.

1.2. A necessidade de contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos graficos para
0 Conselho Regional de Psicologia da 13* Regido (CRP-13) surge com o objetivo de atender as
demandas internas de materiais graficos personalizados e de alta qualidade. Esses materiais sao
fundamentais para a execucdo de atividades administrativas e institucionais do CRP-13, como
comunicacdo com o0s membros, divulgacdo de informacdes institucionais, campanhas, eventos e
outras ac¢des que exigem materiais graficos de suporte.

1.3. Os itens que compdem a presente contratacdo sdo itens de uso continuo, que sdo requisitados
de acordo com a demanda de cada area dentro do CRP-13, para que possam ser utilizados na
comunicacao interna e externa, eventos, e outras agdes. Dessa forma, € imprescindivel a execucao
de servigcos gréficos que atendam a padrbes de qualidade, prazos de entrega ageis e conformidade
com as especificacdes técnicas estabelecidas pelo CRP-13.

2) CONSIDERACOES PRELIMINARES — PROBLEMATICA ATUAL

2.1. O Conselho Regional de Psicologia da 132 Regidao (CRP-13) tem enfrentado a necessidade de
contratacdo de servicos graficos especializados, especialmente no inicio de cada ano, para atender
as demandas continuas da Diretoria e das diversas Comissdes. A elaboragdo desses materiais é
essencial para a comunicacdo eficiente e para a disseminacdo de informacdes relevantes aos
profissionais da Psicologia, funcionarios e a sociedade em geral.

2.2. Entre os principais itens solicitados estéo revistas, calendarios e o Guia Psi, que desempenham
um papel fundamental na manutencdo da comunicagdo institucional. Esses materiais tém como
objetivo fornecer aos profissionais da Psicologia informacdes relevantes sobre atualiza¢gBes legais,
eventos, e outras agdes de interesse, além de orientar e capacitar os funcionarios que atuam dentro
do CRP-13.

2.3. Este ano, a demanda gréafica ganha uma importancia ainda maior devido as comemoragfes do
30° aniversario do CRP-13, que ocorrerdo ao longo de 2025. A criagdo de materiais comemorativos e
informativos é parte fundamental da celebracdo, como revistas, pecas publicitarias e outros produtos
gréaficos, que nao apenas promovem as acdes e marcos histéricos da instituicdo, mas também
comunicam o trabalho continuo e impactante do CRP-13 na sociedade e no campo da Psicologia.

2.4 A contratacdo de uma empresa especializada visa atender com qualidade, precisdo e no
tempo necessario a todas essas demandas, especialmente considerando a diversidade de materiais a
serem produzidos e a relevancia de cada um deles para o funcionamento e para as comemoracgdes
do CRP-13. A execucdao eficiente dessas producgdes graficas contribuira para o bom andamento das
atividades institucionais, para o fortalecimento da comunicacdo com os profissionais da Psicologia e
para o sucesso das comemorac¢des dos 30 anos do CRP-13.

3) DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO/AQUISICAO NECESSARIOS E
SUFICIENTES A ESCOLHA DA SOLUCAO

3.1. Deverd ser contratada uma empresa capaz de fornecer produtos graficos de alta qualidade, com

Pagina 1 de 5.

SEDE: Rua Universitario Carlos Marcelo Pinto, 92, Torre, Jodo Pessoa/PB — CEP 58.040-350.
Tel.: (83) 3255-8282 / 3255-8250 — E-mail: crp13@crp13.org.br — CNPJ 00.860.543/0001-89
SUBSEDE: Rua Vice-Prefeito Antdnio Carvalho de Souza, 450, Estacéo Velha
Centro Juridico Ronaldo Cunha Lima, salas 1615 e 1616, Campina Grande/PB — CEP 58.410-050.
Tel./Fax: (83) 3322-6785 — E-mail: subsedecg@crpl3.org.br
www.crpl3.org.br



] f CONSELHO
REGIONAL DE
. PSICOLOGIA

CRP-13 PB

acabamentos perfeitos e materiais que atendam aos padrdes exigidos pelo CRP-13. A qualidade
visual das publicagGes como revistas, calendarios e guias, deve ser impecavel para garantir uma boa
apresentacao institucional. Deve ser seguir todas as especificacbes do Termo de Referéncia.

3.2. A empresa contratada deve ter experiéncia comprovada na producdo de materiais gréaficos
similares, preferencialmente com portfélio que inclua a impresséo de revistas, calendarios e materiais
comemorativos, demonstrando a capacidade de atender a projetos graficos que exigem criatividade e
atencao aos detalhes.

4) LEVANTAMENTO DE MERCADO

4.1. Para garantir que a contratacdo dos servigos graficos para a producdo de materiais institucionais
do CRP-13 atenda adequadamente as necessidades da instituicdo, foi realizado um levantamento de
mercado com o objetivo de identificar fornecedores qualificados, verificar suas capacidades
produtivas, aferir os valores praticados no mercado local e avaliar a qualidade dos servicos
oferecidos.

4.2. Durante esse processo, foram contatadas diversas empresas da area grafica. Embora a maioria
nao tenha retornado com todos os dados técnicos exigidos, foi possivel obter trés propostas
completas, contemplando todos os itens que serdo especificados no Termo de Referéncia. Essas
propostas permitiram estabelecer uma média de precos praticados no mercado regional, servindo
como base para a estimativa de custos da contratacéo.

4.3. As cotacBes recebidas demonstraram uma relativa uniformidade nos valores, com variagdes
compativeis com a complexidade técnica e os insumos exigidos para cada tipo de material grafico.
Dessa forma, o levantamento de mercado realizado foi suficiente para garantir a viabilidade da
contratacdo e assegurar a conformidade com os principios da economicidade e da selecdo da
proposta mais vantajosa para a Administragédo Publica.

5) DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1. A solugédo proposta visa a contratacao de uma empresa especializada em servigos gréaficos para
a producdo de materiais institucionais e comemorativos do CRP-13. Esses materiais sdo essenciais
para a comunicacéo interna e externa da instituicdo, especialmente considerando as demandas da
Diretoria e institucionais do CRP-13, que acontecerdo ao longo de 2025.

5.2. A solugéo proposta para a contratacao de servigos gréaficos esta focada na entrega de materiais
de alta qualidade, com design personalizado e producdo em larga escala, atendendo as
necessidades do CRP-13 para a comunicacao interna e para os eventos comemorativos dos 30 anos
da instituicdo. A escolha do fornecedor sera baseada na combinacdo de qualidade, prazos de
entrega, custo-beneficio e responsabilidade ambiental e social.

6) ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS/ADQUIRIDAS

6.1. A estimativa das quantidades a serem contratadas foi definida com base nas demandas do CRP-
13, nas projecbes de agdes institucionais e nas solicitacdes da Diretoria para o ano de 2025. Os
guantitativos consideram a necessidade de atender as atividades internas e externas do Conselho,
bem como a produgdo de materiais graficos que viabilizem a comunicagéo institucional e o suporte a
eventos, campanhas e projetos da gestao.

A seguir, os itens estimados para contratacdo:
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a) Envelope fabricado CRP-13 PB — 300 unidades

b) Plaquete Guia Psi — 500 unidades

¢) Revista grampeada— 10.000 unidades

d) Calendario com laminas — 200 unidades

e) Bloco com 30 folhas — 2.000 unidades

f) Pasta com bolso — 1.000 unidades
Essas quantidades refletem as necessidades previstas para o ano de 2025, podendo ser ajustadas
conforme as demandas institucionais ao longo da vigéncia do contrato.

7) ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO/AQUISICAO

7.1. A estimativa do valor da contratacdo foi obtida com base em levantamento de mercado realizado
junto a fornecedores locais especializados na prestacéo de servigos graficos. Embora o nimero de
propostas completas tenha sido limitado, foi possivel obter trés cota¢bes validas que contemplaram
todos os itens solicitados. Com base nessas informacgdes, calculou-se a média de precos praticados
para cada item, de forma a compor o valor total estimado da contratacao.
7.2. Os valores unitarios e totais estimados para cada item, conforme detalhamento:

a) Envelope fabricado CRP-13 PB (300 unidades): R$ 5,98 (unit.) - R$ 1.796,66 (total)

b) Plaguete Guia Psi (500 unidades): R$ 14,20 (unit.) — R$ 7.100,00 (total)

c) Revista grampeada — 20 paginas + capa (10.000 unidades): R$ 5,42 (unit.) — R$ 54.233,33

(total)

d) Calendario com laminas (200 unidades): R$ 26,73 (unit.) — R$ 5.346,66 (total)

e) Bloco com 30 folhas (2.000 unidades): R$ 3,19 (unit.) — R$ 6.386,66 (total)

f) Pasta com bolso (1.000 unidades): R$ 4,06 (unit.) — R$ 4.266,66 (total)
7.3. Valor total estimado da contratacdo: R$ 78.880,00 (Setenta e oito mil, oitocentos e oitenta
reais)
Este valor servird como referéncia para definicdo do orcamento e para a fase de planejamento da
contratacdo, estando sujeito a variagBes conforme os critérios da licitagdo e a proposta final da
empresa vencedora.

8) JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRACAO

8.1. Considerando a natureza dos servi¢os graficos solicitados e as especificidades de cada item, a
contratacdo sera realizada de acordo com a solicitagdo de cada item, ndo havendo a necessidade de
parcelamento. Cada item que compde o lote serd pago conforme a demanda e a entrega de seus
respectivos produtos, ou seja, a empresa contratada fornecera os materiais conforme a solicitacéo do
CRP-13, em conformidade com os prazos e especificagfes previamente acordados.

8.2. A prestacdo dos servicos serd feita de forma individualizada, com pagamentos efetuados
conforme a entrega de cada lote de itens de materiais, respeitando 0s prazos estabelecidos no
contrato e as necessidades de producao continua, conforme as demandas da Diretoria e das diversas
Comissdes do CRP-13.

8.3. Portanto, o pagamento sera realizado de forma segmentada, com base na entrega de cada item
solicitado, garantindo que os recursos sejam utilizados de forma eficiente e de acordo com as
necessidades reais da instituicao.

9) DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

9.1. A contratacdo dos materiais graficos visa atender as necessidades de comunicacao institucional
do CRP-13, especialmente em funcdo das demandas da diretoria e das comissfes, e da
comemoracdo de seus 30 anos ao longo deste ano. O objetivo € fortalecer a comunicagdo com 0s
profissionais e funcionarios da area de Psicologia, fornecendo informagfes essenciais.
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9.2. Em resumo, os resultados pretendidos com a contratacdo desses materiais sdo a melhoria na
comunicacdo, no fortalecimento da identidade do CRP-13 e, principalmente, no engajamento dos
psic6logos com o Conselho e seus projetos.

10) PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELO CRP-13 PREVIAMENTE A CELEBRACAO
DO CONTRATO

10.1. O CRP-13 elaborara e aprovara um Termo de Referéncia detalhado, que ird formalizar todas
as especificagbes dos materiais a serem contratados, incluindo quantidades, prazos de entrega,
gualidade e demais requisitos técnicos exigidos para garantir que os materiais atendam as
necessidades da institui¢&o.

10.2. A equipe financeira do CRP-13 realizard a verificacdo do orcamento disponivel para garantir
que os recursos financeiros sejam suficientes para cobrir o valor total da contratacéo, considerando
0 pagamento integral. Além disso, serd feita a andlise do impacto dessa despesa no planejamento
orcamentério do ano, garantindo que ndo haja comprometimento das demais ac¢fes e prioridades
do CRP.

10.3. A equipe responsavel pela contratacéo se encarregara de definir os prazos de entrega dos
materiais, garantindo que todas as publicagfes e materiais graficos sejam entregues em tempo
habil para as acdes previstas.

11) DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS
MEDIDAS MITIGADORAS

11.1. A contratagdo dos materiais graficos para atender as necessidades do CRP-13 pode gerar
impactos ambientais relacionados a producéo, ao transporte e ao descarte dos materiais utilizados.
11.2. O uso de papel reciclado ou proveniente de fontes certificadas sera priorizado, utilizando
materiais com maior potencial de reciclagem.

11.3. A destinagdo correta dos materiais obsoletos sera incentivada, com foco na reciclagem e na
conscientizag¢éo interna sobre o descarte adequado.

12) FONTE DOS RECURSOS

12.1. A estimativa da cobertura de despesas necessarias a execucao do objeto de contrato ocorrera
com os recursos do Orgcamento do CRP-13 previstos no exercicio de 2025, na rubrica orgamentaria
6.2.2.1.1.01.04.04.042 - Impressos Gréficos.

13) POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUACAO DA
CONTRATACAO/AQUISICAO PARA O ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE
DESTINA

13.1. A contratacdo dos materiais graficos especificados é plenamente adequada para atender as
necessidades do CRP-13, considerando as demandas das comissfes e as celebra¢cbes dos 30 anos
da instituicdo. Estes materiais, como revistas, calendarios e guias, sdo essenciais para a
comunicacdo com os profissionais da psicologia e funcionarios, oferecendo informacgdes relevantes
sobre a profissao e as atividades do CRP-13.

13.2. A escolha de fornecedores que atendam aos requisitos de qualidade, prazo de entrega e
responsabilidade ambiental assegura que a aquisicdo sera realizada de forma eficaz, contribuindo
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para o cumprimento das metas institucionais.

Portanto, a contratacdo estd alinhada as necessidades da instituicdo, proporcionando os
meios adequados para a divulgagdo de informacdes e celebracdo das conquistas do CRP-13, ao
mesmo tempo que respeita as questdes ambientais e sociais.

Jodo Pessoa/PB, 17 de fevereiro de 2025.

Severina Batista Rodrigues
Membro da Comisséo de Contratacdo do CRP-13
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ANALISE DE RISCOS

A anélise de risco para 0 Processo de Contratacdo de Empresa de Confecges de
Servicos Graficos para o Conselho Regional de Psicologia da Décima Terceira Regido, e em
conformidade com a Lei 14.133/2021, deve considerar varios fatores que podem impactar o
sucesso da execucdo do projeto, a legalidade da contratacdo e a qualidade dos servicos
prestados.

O gerenciamento de riscos permite acBes continuas de planejamento, organizacdo e
controle dos recursos relacionados aos riscos que possam comprometer 0 sucesso da
contratacdo, da execugéo do objeto e da gestéo contratual.

Pode-se considerar a matriz de risco um conjunto de informacdes relacionadas aos
riscos identificado na contratacdo, onde ela apresenta de forma clara e objetiva os dados
classificatorios, as analises de risco e controle de riscos.

Para cada risco identificado, define-se a probabilidade de eles ocorrerem, através dos
niveis demonstrados, podendo ser baixo, moderado ou alto. Em seguida, 0s possiveis impactos
trazidos por ele e sua solucdo para que a Administragdo ndo caia no prejuizo. Conforme niveis
de riscos encontrados a solucdo trazida sera mais completa, ou seja, quanto maior o nivel de

risco maior devera ser o impacto e melhor devera ser a solugdo sugerida. Tabela 1
Identifica¢&o dos riscos encontrados.

Legenda Nivel

Moderado

N° | RISCO NIVEL IMPACTO SOLUCAO
RO1 O prestador ndo estar em Verificar se o prestador possui
Né&o conformidade legal e conformidade com as normas e as certificacdes e licengas
regulatéria regulamentacdes. necessarias.
RO02 Os materiais entregues podem Definir de forma detalhada
ndo atender as especificagtes todas as especificagdes, como
trgcpchas definidas no -Ir_fjm(;'o éie tipo de papel, acabamento e
Risco de Nao Conformidade com neTerencia, como qualidade de cores, para garantir o
as Especificacses Moderado impressdo, formato ou material. . to. Imol ¢
P ¢ Uma que a entrega de materiais cumprimento. Impiementar um
com falhas comprometeria a processo de amostras para
imagem e as atividades do CRP- | @Provacao antes da producao
13, em larga escala.
R03 Mudangas imprevistas no
mercado de insumos graficos, i s
COMO aumento no custo de Monitorar as condigdes de
Risco de Alteracdes nas materiais ou escassez de mercado e manterfcomungcagao
Condigdes do Mercado Moderado fornecedores, podem impactar o constante com os fornecedores
custo ou a entrega dos produtos. parzlanteupar possivers
. roblemas.
Pode resultar em ajustes P
financeiros ou atrasos na entrega.
RO4 A contratada pode ndo possuira | EXIgir comprovacdo de
qualificacdo técnica necessaria qualificacao técnica por meio
_ L para a execuco dos servicos, de atestados de capacidade e
Rlscq de Falhas na Qualificacéo resultando em materiais de baixa pOI:tf_OlIO de servicos anteriores.
Técnica da Contratada qualidade ou em atrasos. Exigir que a contratada .
comprometeria diretamente a apresente amostras de materiais
I'p produzidos anteriormente para
qualidade dos produtos. analise da qualidade.
Rile Orfzrgztggtz[)gﬁe ?:iijlg:pgrraos Estabelecer prazos claros no
Cumprimento dos prazos gesenvolvimento o P contrato e definir penalidades
acompanhamento do projeto. para 0 descumprimento.
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A analise de riscos realizada para o Processo de Contratacdo de Servigos Gréaficos para
0 Conselho Regional de Psicologia da Décima Terceira Regido revelou uma série de riscos que
podem impactar o sucesso da execucdo do contrato. Ao categorizar os riscos identificados em
diferentes niveis de gravidade, foi possivel estabelecer estratégias adequadas para mitigar ou
controlar esses riscos, visando a eficiéncia e a seguranca do processo licitatério.

O risco de nao conformidade legal e regulatéria foi identificado como de baixo impacto,
mas exige a devida verificacdo das licencas e certificacbes da contratada, garantindo a
legalidade da contratacdo. J& o risco de ndo conformidade com as especificacBes técnicas dos
materiais a serem entregues foi classificado como moderado, e deve ser mitigado com a
definicdo clara e detalhada das especificacdes no Termo de Referéncia, além da implementacéo
de um processo de aprovacdo de amostras, para assegurar a qualidade dos produtos fornecidos.

Outro risco moderado encontrado foi o de alteragdes nas condi¢fes do mercado, como 0
aumento nos pregos de insumos graficos ou a escassez de fornecedores. Para esse risco, foi
sugerido 0o monitoramento continuo do mercado e uma comunicacdo constante com 0s
fornecedores, a fim de antecipar possiveis problemas e reduzir impactos financeiros ou atrasos
na entrega dos materiais.

A qualificagdo técnica da contratada foi identificada como um risco de baixo impacto,
mas crucial para garantir a execugdo satisfatéria do contrato. Para minimizar esse risco, foram
sugeridas exigéncias rigorosas de comprovagdo de qualificagdo por meio de atestados e
amostras de materiais anteriores, além de um portfélio que demonstre a experiéncia e
competéncia da empresa. Finalmente, o cumprimento dos prazos estabelecidos foi considerado
um risco de baixo impacto, mas que poderia comprometer a execugdo do projeto. Para garantir a
entrega dentro do prazo, a definicdo de prazos claros e a estipulacdo de penalidades para o
descumprimento foram sugeridas.

Em conclusdo, a andlise de riscos demonstra que, embora a maioria dos riscos
identificados seja de baixo ou moderado impacto, é essencial que medidas preventivas sejam
adotadas para garantir o cumprimento das obrigacfes contratuais e a qualidade dos materiais
entregues. O gerenciamento eficaz desses riscos, com monitoramento continuo e estratégias de
mitigacdo bem definidas, contribuira para o sucesso da contratagdo e para a satisfacdo das
necessidades do CRP-13.

Jodo Pessoa (PB), 13 de fevereiro de 2025.

i

MoOnica Domingos Bandeira

Coordenadora Geral do CRP-13 PB
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AUTORIZACAO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

Diante das informacdes e justificativas apresentadas, a demanda descrita no DFD n°
001/2025 fica formalizada e aprovada, estando apta para ser executada conforme os termos
estabelecidos por Lei de N° 14.133/2021.

Jodo Pessoa/PB, 14 de fevereiro de 2025.

Mo & Londw Jedpiv GYRVRY
Wi g

Alcira de Lourdes Teotonio Cavalcanti
Conselheira Presidente do CRP-13

YA

Rodrigo Barbosa de Lira
Agente de Contratacao
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TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO
1.1.

O objeto descrito neste Termo de Referéncia refere-se a: PROCESSO DE CONTRATACAO

DE EMPRESA DE CONEEC(;OES DE SERVICOS GRAFICOS PARA O CONSELHO REGIONAL
DE PSICOLOGIA DA DECIMA TERCEIRA REGIAO, segundo as normas contidas na LEI N° 14.133,
DE 1° DE ABRIL DE 2021, conforme especificacdo a seguir:

NO

DESCRICAO DOS PRODUTOS

UNIDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

01

ENVELOPE FABRICADO CRP-13 PB (FACA 4480),
Form.Aberto

484 x 193 mm, Form.Fechado 229 x 162 mm, 1
Lamina em

OFFSET FSC 120 g/m2, 4x0 cores, CORTE/VINCO.

300

R$ 5,98

R$ 1.794,00

02

PLAQUETE GUIA PSI, Form.Aberto 210 x 148 mm,
Form.Fechado

105 x 148 mm, CAPA, formato 213 x 148 mm em
COUCHE FOSCO

FSC 210 g/m2, 4x4 cores, MIOLO 48 péags. em
COUCHE FIT SILK

FSC 115 g/m2,
MANUAL(MIOLO, CAPA),

4x4 cores, DOBRA

VINCAR(CAPA), GRAMPO CANOA, REFILE FINAL

500

R$ 14,20

R$ 7.100,00

03

Revista Grampeada 20 Paginas + Capa
Form.Aberto 420 x 297 mm, Form. Fechado 210x
297 mm, CAPA, formato 421 x 297 mm em
COUCHE BRILHO FSC 150g/m2, 4x4 cores,
DOBRA PARALELA (CAPA), ALCEAR/GRAMPEAR

10.000

R$ 5,42

R$ 54.200,00

04

CALENDARIO COM LAMINAS, Form. 150 x 210
mm, BASE DE

CALENDARIO, formato 460 x 210 mm em TRIPLEX
FSC 350 g/m2,

4x0 cores, 13 LAMINA DE CALENDARIO, formato
150 x 210 mm em

COUCHE BRILHO FSC 170 g/m2, 4x4 cores,
LAMINACAO Fosco

Total Frente (BASE DE  CALENDARIO),

200

R$ 26,73

R$ 5.346,00
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VINCAR(BASE DE CALENDARIO), DOBRA
MANUAL(BASE DE CALENDARIO),

COLOCAR WIRE-O

05

- Bloco com 30 folhas, Folimato: 100x150 mm
Capa: Triplex 250 g/m2, 4x0 cores

Formato Aberto: 305 x 100 mm

VIA: 30 folhas iguais

4x0 Cores

Papel Offiset 909 /m2

Acabamento: Serrilha (Vias), colado (Capa)

2.000

R$ 3,19

R$ 6.380,00

06

- Pasta com bolso

Papel: Triplex 250 g/m2

4x0 Cores

Formato fechado: 230x307 mm

Formato aberto: 520 x 370 mm

1.000

R$ 4,06

R$ 4.060,00

VALOR TOTAL REFERENCIAL DE TODOS OS ITENS:

R$ 78.880,00

1.2. O julgamento seréa realizado pelo menor preco por lote dentre as propostas ofertadas.
1.3. O objeto do procedimento é classificado como aquisi¢cdo de bens.
1.4.

estabelecidas neste Termo de Referéncia e em seus anexos.

2.

JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. Da motivacédo do procedimento

2.1.1.

O procedimento sera regido pela LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021, pela via da
contratacdo na modalidade PREGAO, do tipo ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO POR LOTE
para aquisicdo de materiais conforme as especificacdes, os quantitativos e as condi¢cdes gerais

A presente contratacdo se faz necesséria para atender as necessidades de materiais graficos

personalizados para as atividades e demandas de trabalhos do CRP-13, como oferecimento de
respostas aos setores e Comissfes do CRP-13.

2.1.2.

desenvolvidas pelo CRP-13, por meio dos materiais descritos na tabela acima.
2.2. Da Natureza do Objeto

2.2.1.

gréficos ao CRP-13.

A contratacdo deve atender as necessidades de materiais surgidas no curso das atividades

Este procedimento visa a contratacdo de empresa especializada na prestacao de servigcos
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3. JUSTIFICATIVA DO PREGAO ELETRONICO

3.1. A opcéo pela modalidade Pregéo Eletronico, do tipo Menor Prego por Lote, esté justificada
pela necessidade de garantir maior transparéncia, competitividade e eficiéncia no processo de
contratacdo, conforme as disposi¢ces da Lei Federal n° 14.133/2021. O Pregéo Eletrdénico permite a
participagdo de empresas de diferentes regides, o que amplia o ndmero de concorrentes e,
consequentemente, possibilita a obtengcédo de precos mais vantajosos para o Conselho Regional de
Psicologia da 132 Regiéo.

3.2. A escolha dessa modalidade também esta alinhada aos principios da administracdo publica,
como a legalidade, a isonomia, a economicidade e a selecao da proposta mais vantajosa. Além disso,
0 uso de meios eletrbnicos contribui para maior celeridade processual e reduz custos operacionais,
promovendo uma gestéo publica mais eficiente e moderna.

4. DA EXECUCAO E DOS CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

4.1. Os materiais confeccionados deverdo ser entregue de acordo com a solicitagdo do
CONTRATANTE, nos prazos a serem acertados previamente entre as partes.

4.2. Os materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos, a
contar da notificagdo da CONTRATADA, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.
4.3. Os materiais confeccionados serdo recebidos definitivamente (posterior ao recebimento
provisério), apds a verificagcdo da qualidade e quantidade do mesma e consequente aceitacdo
mediante Termo Circunstanciado.

4.4, O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato.

4.5. Os materiais confeccionados e contratados serdo entregue em local e condig6es que melhor
atenderem as necessidades e conveniéncia das partes, fixando-se a sede do CRP-13 para o
direcionamento de instru¢8es e informacdes que se fizerem necessérias no curso do contrato.

4.6. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.
4.7. A CONTRATADA devera fornecer ao CRP-13, sempre que solicitado, documentagdo que

comprove o andamento da producdo dos materiais, como comprovantes de compra de insumos,
relatérios de producdo e amostras, a fim de garantir a transparéncia e o controle da execu¢do do
contrato.

4.8. Os materiais deverdo ser embalados e transportados de forma adequada, de modo a
garantir sua integridade e boa apresentagdo no momento da entrega. A CONTRATADA sera
responséavel por qualquer dano causado ao material durante o transporte até o destino final.

4.9. Todos os custos relacionados a confeccdo, manuseio, embalagem, transporte, entrega e
quaisquer outros encargos necessérios ao pleno fornecimento dos materiais graficos deverdo estar
integralmente incluidos na proposta apresentada pela CONTRATADA. O CRP-13 néo realizara
qualquer pagamento adicional ou aquisicdo complementar, sendo de responsabilidade exclusiva
da CONTRATADA garantir o cumprimento integral do objeto contratado, nos termos pactuados.

5. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

5.1. A fiscalizagdo primaria do escopo contratual sera exercida por servidor, denominado Fiscal
do Contrato, que devera ser designado em portaria, ao qual competira o acompanhamento direto do
contrato, diligenciando sobre fiel a execucdo do ajuste e dando ciéncia ao CONTRATANTE de
eventuais irregularidades detectadas.

5.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui, tampouco, reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive, perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeices técnicas ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia
desta, ndo implica em corresponsabilidade do CRP-13 ou de seus agentes e prepostos.
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5.3. O Fiscal do Contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

5.4. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condicbes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art.
23, 1 e ll, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6. ESTIMATIVA DE PRECOS

6.1. Para definicdo da estimativa de precos, o Conselho Regional de Psicologia da 132 Regido
(CRP-13) realizou levantamento de mercado com fornecedores locais especializados em servicos
graficos. O objetivo foi identificar valores praticados para a producédo dos materiais descritos neste
Termo de Referéncia, considerando qualidade, especificacdes técnicas e prazos de entrega
compativeis com as necessidades da institui¢&o.

6.2. Foram obtidas trés propostas vélidas, contendo todos os itens solicitados, o que possibilitou a
definicdo de precos médios de referéncia para cada produto. A média dos valores foi utilizada como
base para a estimativa total da contratacdo, respeitando os principios da razoabilidade e da
economicidade.

6.3. Os itens com seus respectivos quantitativos e valores unitarios estimados:

Envelope CRP-13 PB — 300 unidades — R$ 5,98

Plaquete Guia Psi — 500 unidades — R$ 14,20

Revista Grampeada (20 pags. + capa) — 10.000 unidades — R$ 5,42
Calendario com laminas — 200 unidades — R$ 26,73

Bloco com 30 folhas — 2.000 unidades — R$ 3,19

Pasta com bolso — 1.000 unidades — R$ 4,06

Valor total estimado da contratacdo: R$ 78.880,00.

6.4. Esse valor serve como base para o processo licitatdrio, podendo sofrer variagdes conforme a
competitividade do certame e as propostas apresentadas pelas empresas participantes.

7. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

7.1. A estimativa da cobertura de despesas necessarias a execug¢do do objeto de contrato
ocorrera com o0s recursos do Orcamento do CRP-13. A presente contratacdo esta adequada ao
orcamento do Conselho Regional de Psicologia da 132 Regido (CRP-13) para o exercicio de 2025,
com recursos préprios devidamente previstos em dotacdo orcamentaria especifica.

7.2. A despesa serd custeada com recursos alocados na rubrica 6.2.2.1.1.01.04.04.042 -
Impressos Gréficos, conforme planejamento orgamentario anual aprovado. Essa rubrica contempla
as demandas de producdo gréfica da instituicdo, destinadas a a¢cBes administrativas e institucionais
desenvolvidas ao longo do ano.

8. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECOS

8.1. A proponente deverd apresentar proposta comercial visando atender as necessidades do

CRP-13, e devera conter no minimo:
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8.1.1. Descricao do servico, valor do custo mensal e anual;
8.1.2. Endereco fisico e eletronico e telefone de contato;
8.1.3. Data de emisséo e de validade da proposta;

8.1.4. Nome completo e identificacao do responsavel,
8.1.5. Assinatura do responsavel.

9. DAS OBRIGACOES
9.1. Das obrigac8es da Contratada

9.1.1. A CONTRATADA deve cumprir integralmente todas as obrigacdes constantes neste Termo,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto.

9.1.2. Entregar os materiais em perfeitas condi¢cbes, conforme especificacbes, prazo e local
constantes neste Termo de Referéncia.

9.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do servi¢co, de acordo com os artigos
12,13 e 17 a 27, do Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990).

9.1.4. Comunicar ao CRP-13, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao.

9.15. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condic¢des de habilitagdo e qualificacao exigidas no Termo de Referéncia.

9.1.6. Indicar preposto para representa-la durante a execucdo do contrato.

9.1.7.  Atender prontamente a quaisquer exigéncias do CRP-13, inerentes a entrega dos materias,
prestando todo esclarecimento ou informacéo solicitada pela CONTRATANTE, garantindo-lhe o
acesso, a qualquer tempo, aos documentos relativos & entrega dos servigos.

9.1.8. N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacbes
assumidas, nem subcontratar qualquer das presta¢gfes a que esta obrigada, exceto nas condi¢des
autorizadas no Termo de Referéncia ou contrato assinado.

9.1.9. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciérios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, refeicbes, prestacdo de garantia
e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugéo do contrato.

9.1.10. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execug¢do do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo 6rgao interessado.

9.1.11. N&o divulgar nem fornecer dados ou informacfes obtidas em razdo do contrato, e ndo
utilizar o nome da CONTRATANTE para fins comerciais ou em campanhas e material de publicidade,
salvo com autorizagdo prévia.

9.1.12. Executar o0s servicos responsabilizando-se pela ma atuacdo dos colaboradores
encarregados de tal acdo, bem como pela estada, alimentacdo ou quaisquer outras despesas.

9.1.13. A CONTRATADA devera informar & CONTRATANTE endereco de e-mail eletrdnico através
do qual serdo realizadas as comunicacdes, intimagcbes e notificacbes, devendo estar a
CONTRATADA ciente de que se sujeitard a remessa das respectivas manifestagfes por via
eletrénica.

9.1.14. Em caso de rejeicdo de materiais pelo CRP-13 por descumprimento das especificacbes ou
por falhas de qualidade, a CONTRATADA devera substituir os materiais recusados sem custos
adicionais e dentro de um prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

9.1.15. A CONTRATADA devera Executar os servigos graficos conforme as especificagdes técnicas
detalhadas no Termo de Referéncia, observando rigorosamente os formatos, tipos de papel, cores,
gramaturas, acabamentos e demais caracteristicas exigidas para cada item;

9.1.16. A CONTRATADA deverd garantir a qualidade final dos produtos gréaficos entregues,
assegurando que estejam livres de defeitos de impressdo, cortes ou acabamento, e que
correspondam fielmente ao material aprovado pelo CRP-13;

SEDE: Rua Universitario Carlos Marcelo Pinto, 92, Torre, Jodo Pessoa/PB — CEP 58.040-350.
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9.1.17. A CONTRATADA devera cumprir os prazos de entrega estabelecidos nas ordens de
fornecimento, observando a agilidade necesséria para atender a dindmica institucional do CRP-13;
9.1.18. A CONTRATADA sera responsavel por quaisquer danos ou perdas dos materiais durante o
transporte até o local de entrega e pela correta embalagem dos itens, de forma a garantir que
cheguem em perfeitas condicdes ao CRP-13.

9.1.19. A CONTRATADA devera cumprir todas as normas legais e regulamentares aplicaveis a
execucao do contrato, incluindo as que envolvem a seguranca do trabalho, o meio ambiente e 0 uso
de materiais dentro dos padrfes ambientais, caso haja exigéncias especificas.

9.1.20. Submeter a aprovagédo prévia do CRP-13 as provas de impressdo, quando solicitado, antes
da producéo definitiva dos materiais;

9.1.21. Realizar as entregas no endereco indicado pelo CRP-13, em Jodo Pessoa — PB, ou em outro
local previamente informado pela Administracdo, no prazo estipulado em cada solicitacao;

9.1.22. Corrigir, as suas expensas, quaisquer falhas ou imperfeicdes constatadas nos materiais
fornecidos, inclusive reimprimindo os produtos caso necessario;

9.1.23. Manter durante toda a vigéncia do contrato as condi¢bes de habilitagdo e qualificacédo
exigidas na licitagéo;

9.1.24. Incluir na proposta comercial todos os custos diretos e indiretos relacionados a prestagéo do
servico, tais como: encargos trabalhistas, tributos, materiais, transporte, embalagens, seguros, taxas
e quaisquer outros que incidam sobre a execucdo contratual. N&o serdo aceitas cobrancas adicionais
de qualquer natureza apés a apresentacdo da proposta.

9.2. Das obrigacdes da CONTRATANTE:

9.2.1. Receber o0 objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

9.2.2. \Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigcos recebidos
provisoriamente com as especificagcdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para fins
de aceitac@o e recebimento definitivos.

9.2.3. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

9.2.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da CONTRATADA, através de
comisséo/servidor especialmente designado.

9.2.5. 0O CRP-13 nédo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de Referéncia, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

10. PROCEDIMENTOS DE TRANSICAO E FINALIZACAO DO CONTRATO

10.1.1. A CONTRATADA se compromete a concluir todos os servigos graficos descritos no Termo de
Referéncia e no contrato, dentro dos prazos estabelecidos, garantindo que todos os materiais sejam
entregues conforme as especificacbes acordadas.

10.1.2. Caso o CRP-13 identifique qualquer pendéncia ou ndo conformidade nos materiais
entregues, a CONTRATADA tera o prazo de até 05 (cinco) dias Uteis para solucionar as pendéncias,
substituir os materiais ou corrigir as falhas, conforme necessério.

11. DAS SANCOES CONTRATUAIS

11.1. Caso a CONTRATADA descumpra total ou parcialmente os contratos celebrados com o CRP-
13, serdo aplicadas as sancfes previstas no art. 156 e seguintes da Lei 14.133/2021, respeitando-se
o contraditério e a ampla defesa, além dos seguintes critérios:

11.2. Adverténcia escrita, comunicando formalmente desacordo guanto a conduta do fornecedor
sobre o descumprimento de contratos e outras obrigacdes assumidas, e a determinacao da adocgéo
das necessarias medidas de correcao.
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11.2.1. Multas, observando os seguintes limites maximos:

a) 0,3 % (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor do servico
nao realizado, ou sobre a etapa do cronograma fisico de obras nao cumprida;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor da ordem de servicos/fornecimento ou do contrato, em
caso de recusa do adjudicatario em efetuar o reforco de garantia (quando exigida no contrato;

c) 20% (vinte por cento) sobre o valor do servigo ndo realizado, no caso de atraso superior a 30
(trinta) dias, ou entrega de objeto com vicios ou defeitos ocultos que o tornem improprio ao
uso a que é destinado, ou diminuam-lhe o valor ou, ainda, fora as especifica¢cdes contratadas.

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar, impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito
da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos.

11.3. As penalidades de adverténcia e multa seréo aplicadas de oficio ou por provocacéo do fiscal
por meio de termo circunstanciado.

11.4. As demais sancdes previstas poderdo ser aplicadas cumulativamente com a de multa,
assegurado o direito de defesa prévia do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da
intimac&o do ato, no respectivo processo.

12. DA DOCUMENTACAO RELATIVA A HABILITACAO JURIDICA, FISCAL, SOCIAL E
TRABALHISTA

12.1. Previamente a celebracdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual descumprimento
das condicbes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impecga,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uni&o (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

12.2. Deveréo ser apresentados, ainda, os seguintes documentos:
12.2.1. Inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

12.2.2. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

12.2.3. Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou
sede do proponente, ou outra equivalente, na forma da lei;

12.2.4. Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei;

12.2.5. Regularidade perante a Justica do Trabalho;
12.2.6. Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.

12.2.7. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
proponente.

12.3. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

12.4. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidacéo
respectiva.
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13. DA DOCUMENTAGAO RELATIVA A QUALIFICAGAO TECNICA

13.1. A CONTRATADA deveréa apresentar atestados de capacidade técnica fornecidos por clientes
anteriores, comprovando a execucdo de servicos semelhantes ou idénticos ao objeto deste contrato.
Os atestados devem conter informacdes detalhadas sobre os servigcos realizados, incluindo o nome
do cliente, descricdo dos servicos prestados, a quantidade de aparelhos ou linhas atendidas e o
periodo de execucéo do servico.

13.2. Descricdo detalhada dos equipamentos, maquinarios, e tecnologias utilizadas para a
execucao dos servicos graficos.

14. SUBCONTRATAGCAO E PRAZO DE VIGENCIA

14.1. Nao sera admitida a subcontratacédo do objeto deste procedimento.

14.2. O prazo de vigéncia contratual é de 12 (doze) meses apOs a assinatura do contrato ou
instrumento congénere.

Joao Pessoa/PB, 18 de fevereiro de 2025.

A F5L

Rodrigo Barbosa de Lira
Pregoeiro do CRP-13
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O Pedido é virtual, a qualidade é real.

Jodo Pessoa, 14 de fevereiro de 2025.

~

A
CRP 13 — CONS REGIONAL DE PSICOLOGIA

Conforme solicitado segue abaixo nossa proposta para impressos graficos.

Item: 01 - Quantidade: 300 unidades
ENVELOPE SACO, Formato Aberto 270 x 720mm, Formato Fechado 240 x 340mm, 1 Lamina
em OFFSET 120 g/m2, 4x0 cores, CORTE/VINCO, Colagem

Valor Unitario: RS 6,40 Valor Total: RS 1.940,00

Item: 02 - Quantidade: 500 unidades

GUIA PSI, Formato Aberto 210 x 148 mm, Formato Fechado 105 x 148 mm, CAPA, formato
213 x 148 mm em COUCHE FOSCO 210 g/m2, 4x4 cores, MIOLO 48 pags. Em COUCHE FIT
SILK 115 g/m2, 4x4 cores, VINCAR(CAPA), DOBRA AUTOMATICA, GRAMPEAR

Valor Unitdrio: RS 15,20 Valor Total: RS 7.600,00

Item: 03 - Quantidade: 10.000 unidades

REVISTA (28 PAGINAS + CAPA), Formato Aberto 420 x 297 mm, Formato Fechado 210 x 297
mm, MIOLO 32 pags. em COUCHE BRILHO 150 g/m2, 4x4 cores, DOBRA AUTOMATICA,
GRAMPEAR

Valor Unitdrio: RS 5,59 Valor Total: RS 55.900,00

Item: 04 - Quantidade: 200 unidades

CALENDARIO (13 LAMINAS + BASE), Formato 150 x 210 mm, BASE DE CALENDARIO:
formato 460 x 210 mm em TRIPLEX 350 g/m2, 4x0 cores, 13 LAMINAS, formato 150 x 210 mm
em COUCHE BRILHO 170 g/m2, 4x4 cores, LAMINACAO FOSCA TOTAL FRENTE (BASE),
VINCAR (BASE), DOBRA MANUAL (BASE), WIRE-O

Valor Unitario: RS 28,80 Valor Total: RS 5.760,00

Item: 05 - Quantidade: 2.000 unidades

BLOCO 30 x 1 via, Formato 100x150 mm, 1 VIA em OFFSET FSC 90 g/m2, 4x0 cores,
Formato : 100 x 150, CAPA em TRIPLEX 250 g/m2, 4x0 cores, Formato : 100 x 305,
LAMINACAO FOSCA TOTAL FRENTE (CAPA), SERRILHAR(VIA), COLAR CAPA, REFILE
FINAL

Valor Unitério: RS 3,48 Valor Total: RS 6.960,00

83 3191.6471
www.egraph.com.br
atendimento@egraph.com.br

Rua Monsenhor Walfredo Leal, 715, Tambia - Joao Pessoa, PB.
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O Pedido é virtual, a qualidade é real.

Item: 06 - Quantidade: 1.000 unidades

PASTA COM BOLSO, Formato Aberto 520 x 370 mm, Formato Fechado 230 x 307 mm,
Lamina em TRIPLEX 250 g/m2, 4x0 cores, LAMINACAO FOSCA TOTAL FRENTE,
CORTE/VINCO, DOBRAR

Valor Unitario: RS 4,80 Valor Total: RS 4.800, 00

Cond. Pagto: C/Apresentacéo Validade: 40 dias

Programacéao Entrega: A combinar

A confirmacgédo deste pedido estara sujeita a aprovagao cadastral.

Na quantidade entregue e faturada pode haver uma variagdo de 10 % (a maior ou a menor) da
quantidade solicitada.

Aguardamos sua aprovacgdo para darmos andamento ao pedido.

EGRAPH GRAFICA EDITORA
CNPJ: 17.042.046/0001-76

83 3191.6471
www.egraph.com.br
atendimento@egraph.com.br
Aua Monsenhor Walfredo Leal, 715, Tambia - Joao Pessoa, PB.
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GRAFICA & COMUNICAGAO VISUAL
VIDA com muito MAIS CORES

Posso todas as coisas
Naquele que me fortalece - Fil. 4:13

Jodo Pessoa, 14 de fevereiro de 2025.

A
CRP 13
Sr(a).: MONICA BANDEIRA

Quant. Descrigao do Material V. Unit. Total R$
300 ENVELOPE FABRICADO CRP-13 PB, Form.Aberto
713 x 270 mm, Form.Fechado 340 x 240 mm, 1 Lamina em R$ 6,0000 R$ 1.800,00

OFFSET FSC 120 g/m2, 4x0 cores, CORTE/VINCO

500 PLAQUETE GUIA PSI, Form.Aberto 210 x 148 mm, Form.Fechado R$ 14,4000 | R$ 7.200,00
105 x 148 mm, CAPA, formato 213 x 148 mm em COUCHE FOSCO
FSC 210 g/m2, 4x4 cores, MIOLO 48 pags. em COUCHE FIT SILK
FSC 115 g/m2, 4x4 cores, VINCAR(CAPA), DOBRA AUTOMATICA
PARALELA(CAPA), DOBRA AUTOMATICA CRUZADA
16p(MIOLO), DOBRA AUTOMATICA CRUZADA 32p(MIOLO),
ALCEAR/GRAMPEAR

10.000 REVISTA GRAMPEADA 28 PAGINAS + CAPA, Form.Aberto 420 x R$ 5,4800 R$ 54.800,00
297 mm, Form.Fechado 210 x 297 mm, MIOLO 32 pags. em
COUCHE BRILHO FSC 150 g/m2, 4x4 cores, DOBRA
AUTOMATICA CRUZADA 16p(MIOLO), ALCEAR/GRAMPEAR

200 CALENDARIO COM LAMINAS, Form. 150 x 210 mm, BASE DE R$ 27,000 R$ 5.400,00
CALENDARIO, formato 460 x 210 mm em TRIPLEX FSC 350 g/m2,
4x0 cores, 13 LAMINA DE CALENDARIO, formato 150 x 210 mm em
COUCHE BRILHO FSC 170 g/m2, 4x4 cores, LAMINACAO Fosco
Total Frente(BASE DE CALENDARIO), VINCAR(BASE DE
CALENDARIO), DOBRA MANUAL(BASE DE CALENDARIO),
COLOCAR WIRE-O

2.000 BLOCO 30 x 1 vias, Form. 100x150 mm, 1 VIA em OFFSET FSC 90 R$ 3,2000 R$ 6.400,00
g/m2, 4x0 cores, Formato : 100 x 150, CAPA DE BLOCO em
TRIPLEX FSC 250 g/m2, 4x0 cores, Formato : 100 x 305,
LAMINACAOQ Fosca Total Frente(CAPA DE BLOCO),
SERRILHAR(VIA), COLAR CAPA Pur, REFILE FINAL

1.000 PASTA COM BOLSO CRP-13, Form.Aberto 520 x 370 mm, R$ 4,2000 R$ 4.200,00
Form.Fechado 230 x 307 mm,1 Lamina em TRIPLEX FSC 250 g/m2
4x0 cores, LAMINACAO Fosca Total Frente, CORTE/VINCO, D
DOBRA MANUAL

Cond. Pagto: A VISTA Validade: 10 dias | Atendimento: Marcelo Alencar | Programagao Entrega: a combinar

U %&
|dearte Grafica

PAULA CRISTINA RODRIGUES DOS SANTOS - CNPJ: 18.888.431/0001-00
Av. Sergipe, 492 - Sala 103 - Bairro dos Estados - CEP 58030-190 - Jodao Pessoa - Paraiba
@ (83)3031-9233-98829-1565 £0)
ideartegrafica.com.br |Xcontato@ideartegrafica.com.br|ideartegraficajp@gmail.com|(O)ideartegrafica
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JOAO PESSOA, 14 de fevereiro de 2025 Proposta n° 277.812

A

CRP 13

At. Sr(a).: MONICA BANDEIRA
E-mail:  gerencia@crp13.org.br
Fone: 83 3255 8282

Prezado(s) senhor(es),

Conforme solicitado, encaminhamos para vossa apreciacao e conferéncia nossos pregos e condi¢des de
fornecimento para o(s) servigo(s) abaixo discriminado(s):

Quantidade Descrigao Unitario Valor Total
300 ENVELOPE FABRICADO CRP-13 PB (FACA 6641), Form.Aberto R$ 5,5000 R$ 1.650,00
713 x 270 mm, Form.Fechado 340 x 240 mm, 1 LAmina em
OFFSET FSC 120 g/m2, 4x0 cores, CORTE/VINCO

Calculo: 1.166.833

500 PLAQUETE GUIA PSI, Form.Aberto 210 x 148 mm, Form.Fechado R$ 13,0000 R$ 6.500,00
105 x 148 mm, CAPA, formato 213 x 148 mm em COUCHE FOSCO
FSC 210 g/m2, 4x4 cores, MIOLO 48 pags. em COUCHE FIT SILK
FSC 115 g/m2, 4x4 cores, VINCAR(CAPA), DOBRA AUTOMATICA
PARALELA(CAPA), DOBRA AUTOMATICA CRUZADA
16p(MIOLO), DOBRA AUTOMATICA CRUZADA 32p(MIOLO),
ALCEAR/GRAMPEAR

Calculo: 1.166.835

10.000 REVISTA GRAMPEADA 28 PAGINAS + CAPA, Form.Aberto 420 x R$ 5,2000 R$
297 mm, Form.Fechado 210 x 297 mm, MIOLO 32 pags. em 52.000,00
COUCHE BRILHO FSC 150 g/m2, 4x4 cores, DOBRA
AUTOMATICA CRUZADA 16p(MIOLO), ALCEAR/GRAMPEAR

Calculo: 1.166.837

200 CALENDARIO COM LAMINAS, Form. 150 x 210 mm, BASE DE R$ 24,4000 R$ 4.880,00
CALENDARIO, formato 460 x 210 mm em TRIPLEX FSC 350 g/m2,
4x0 cores, 13 LAMINA DE CALENDARIO, formato 150 x 210 mm em
COUCHE BRILHO FSC 170 g/m2, 4x4 cores, LAMINACAO Fosco
Total Frente(BASE DE CALENDARIO), VINCAR(BASE DE
CALENDARIO), DOBRA MANUAL(BASE DE CALENDARIO),
COLOCAR WIRE-O

Calculo: 1.166.839

2.000 BLOCO 30 x 1 vias, Form. 100x150 mm, 1 VIAem OFFSET FSC 90 R$ 2,9000 R$ 5.800,00
g/m2, 4x0 cores, Formato : 100 x 150, CAPA DE BLOCO em
TRIPLEX FSC 250 g/m2, 4x0 cores, Formato : 100 x 305,
LAMINACAO Fosca Total Frente(CAPA DE BLOCO),
SERRILHAR(VIA), COLAR CAPA Pur, REFILE FINAL

Calculo: 1.166.845
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1.000 PASTA COM BOLSO CONJUGADO CRP-13 - EVENTOS (FACA R$ 3,8000 R$ 3.800,00
2220 B), Form.Aberto 520 x 370 mm, Form.Fechado 230 x 307 mm,
1 Lamina em TRIPLEX FSC 250 g/m2, 4x0 cores, LAMINACAO
Fosca Total Frente, CORTE/VINCO, DOBRA MANUAL

Calculo: 1.166.864

Cond. Pagto: A VISTA. Validade: 10 dias
Atendimento: CLAUDIO REGIS Orgamentista: Claudio Regis
Programacéao Entrega: a combinar

FAVOR CONFERIR SE A DESCRIGAO CORRESPONDE AO SERVICO SOLICITADO.

* A confirmagdo deste pedido estara sujeita a aprovacéo cadastral.

* A concessao de prazo para pagamento estara sujeita a analise de crédito.

* Preco sujeito a alteragédo apds analise do arquivo a ser produzido.

* A grafica reserva-se o direito de entregar e faturar 10 % (a maior ou a menor) da quantidade solicitada.

* Ap6s confirmagao do pedido, o cliente tem direito a 01 (uma) prova contratual do material a ser produzido. Sera
cobrado valor correspondente a emisséo de prova a partir da segunda prova solicitada.

Para utilizar o selo FSC® em seu material, contate o seu atendimento comercial. O selo comprova a utilizacado de
papel produzido a partir de florestas certificadas e outras fontes controladas, sem acréscimo de custo no material.
Nos colocamos a disposi¢do para maiores esclarecimentos, pessoalmente com o seu atendimento ou pelo
telefone 83 3015 7200.

Aguardamos sua aprovacgao para darmos andamento ao pedido.

Aprovado os itens: Data: __/__ /___ Assinatura:
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